山东财经大学研究生证管理办法

研究生证是研究生在校期间的身份证件，为保证研究生妥善保管和正确使用研究生证，特制定如下规定：

一、学校录取的研究生，在取得正式学籍后，由研究生部发给研究生证。

二、每学期报到注册时，由本人持研究生证到研究生所在学院（中心）办理注册手续。未办理注册手续者，研究生证不再有效。

三、研究生证只限本人使用，研究生对研究生证内容不得随意涂改，不准借送他人使用；“乘车区间”一栏的火车站名，应填写离家最近且最方便的火车站；家庭地址如需变更应持父母所在地派出所有关证明，由本人申请经所在学院（中心）审查同意，报研究生部批准后办理。办理更改手续时须凭学校保卫处和户籍所在地派出所出具的证明。如违反规定，视情节轻重，予以批评教育直至校纪处分。

四、研究生毕业、结业、肄业、退学、转学离校时，应将研究生证交回研究生部。如有丢失，必须说明丢失情况，按规定交纳工本费后，方能办理离校手续。 

五、研究生补办研究生证手续：

1.在研究生部网站下载、填写《山东财经大学研究生证补办申请表》；

2.持本人身份证至所在学院（中心）审查盖章；

3.本人携带申请表、1寸照片（1张）到研究生部补办研究生证；

4.在研究生证挂失期间找到原研究生证者，应立即向研究生部提出终止补发。补发后找到者，应将找到的研究生证及时交研究生部注销；

5.研究生在校期间，每人只能补办研究生证一次；

6.受理时间为每月15日(遇休息日顺延至上班日)。

附件：

山东财经大学研究生研究生证补办申请表
	姓   名
	
	性   别
	
	民  族 
	
	照  片

	学   院
	    
	年   级
	
	专  业
	 
	

	学   制
	
	学   号
	
	入学时间
	
	

	籍   贯
	
	身份证号
	
	

	手机号码
	
	乘车区间
	--

	家庭所在地
	

	申请项目
	1、补证（ ）2、换证（ ）3、补卡（ ）4、站点更改（ ）

	申 请

原 因
	本人签名：                       年   月   日

	学 院

意 见
	辅导员签字：                       （公章）
                       年   月    日

	研 究

生 部

意 见
	（公章）
年    月   日


注：本表一式一份，留存研究生部存档。
